附件2
高新技术企业申请名称变更申请流程
一、申请流程
企业登录科技部政务服务平台，参照图示步骤，然后点击高新技术企业认定【办理入口】，在左边目录点击【高新技术企业更名】，按要求填写申请，并提交下载申请书。（https://fuwu.most.gov.cn/authentication/sso/login）
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二、简单更名需提交以下材料
（一）“高新技术企业认定管理工作网”打印的《高新技术企业名称变更申请书》；
（二）工商管理部门出具的核准变更通知书及其他名称变更证明文件；
　　（三）企业更名前后的营业执照副本和组织机构代码证复印件；
　　（四）高新技术企业证书复印件。
三、复杂更名需提交以下材料（其中7-9项材料在变更后下一年第一季度内提交）
　　（一）“高新技术企业认定管理工作网”上打印的《高新技术企业名称变更申请书》；
　　（二）工商管理部门出具的核准变更通知书及其他名称变更证明文件；
　　（三）企业更名前后的营业执照副本和组织机构代码证复印件；
　　（四）原高新技术企业证书复印件；
　　（五）企业名称变更当年的人员情况说明（包括名称变更前后企业职工总数、企业技术人员、研发人员数及其所占比例）；
　　（六）企业拥有的核心自主知识产权现状的证明材料（包括申报高新技术企业时所列知识产权及后续获得的知识产权，并附权属人变更证明材料）；
　　（七）企业名称变更当年的年度研发项目情况表和高新技术产品（服务）情况表（见附件1-1，附件1-2）；
　　（八）经具有资质中介机构审计的企业名称变更当年的年度财务审计报表（含资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表）；
（九）经具有资质中介机构审计的企业名称变更当年年度研究开发费用和高新技术产品（服务）收入专项审计报告。
四、异地搬迁提供以下材料
（一）高新技术企业整体搬迁到异地的，提供搬迁前后公司的营业执照。在迁入地新注册公司的社会统一信用代码须与搬迁前公司的相同。.
（二）须向迁入地认定机构提交有效期内的《高新技术企业证书》及迁入地工商等登记管理机关核发的完成迁入的相关证明材料，以及当地科技管理部门核实已整体迁入的相关证明。
（三）完成整体迁移的，其高新技术企业资格和《高新技术企业证书》继续有效，编号与有效期不变，并在“高新技术企业认定管理工作网”上公告。 
五、注意事项
（一）请确保企业已在“国家高企网”提交高企更名或高企异地搬迁申请，未在“国家高企网”提交申请，将无法参与评审。
[bookmark: _GoBack]（二）取消省内异地搬迁。发生高企更名的省内异地搬迁企业请按照更名有关要求进行更名；发生与认定条件有关的重大变化（如分立、合并、重组以及经营业务发生变化等）应进行复杂变更；未发生更名以及与认定条件有关的重大变化（如分立、合并、重组以及经营业务发生变化等）无需进行更名或异地搬迁申请，企业直接前往“国家高企网”自行变更行政区域等核心信息， 并向迁入迁出科技部门进行报备即可。
（三）异地搬迁指的是高新技术企业“跨认定机构（含深圳）”进行整体搬迁，仅需按照高企异地搬迁有关要求提交纸质材料。发生更名的异地搬迁企业只需要在“国家高企网”提交异地搬迁申请，办理高企异地搬迁即可，无需再提交“高新技术企业更名申请”，企业申请高企异地搬迁包含高企更名。
（四）其他原有变更事项不变，正常办理。

附件：1-1．企业年度研究开发项目情况表（按单一项
　　　目填报）
1-2．高新技术产品（服务）情况（按单一产品
　　（服务）填报）

附件1-1
企业年度研究开发项目情况表
（按单一项目填报）
项目编号：RD…
	项目名称
	
	起止时间
	

	技术领域
	
	本项目
研发人员数
	

	技术来源
	

	研发经费
总预算
（万元）
	
	研发经费
当年支出
（万元）
	

	立项目的及组织
实施方式
（400字）
	


	核心技术
及创新点
（400字）
	




	
取得的
阶段性成果
（400字）

	








附件1-2
高新技术产品（服务）情况
（按单一产品（服务）填报）
编号：PS…
	产品（服务）名称
	

	技术领域
	
	技术来源
	
	上年度销售
收入（万元）
	

	关键技术
及主要
技术指标
（限400字）
	




	与同类产品
（服务）的
竞争优势
（限400字）
	



	产品（服务）
获得知识
产权情况
（限400字）
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