附件1
东莞市工程技术研究中心和重点实验室

绩效评估申报指引

根据《东莞市研发机构建设资助管理办法》（东科〔2021〕57号）文件要求，为规范工程技术研究中心和重点实验室绩效评估工作，明确系统操作方法与注意事项，指导各单位编制评估资料，特订本工作指引。

一、需提供的附件及证明材料

（一）东莞市工程技术研究中心
1..企业单位提供营业执照、经具有资质的中介机构鉴证的企业2019年度、2020年度财务审计报告；高校和科研机构单位提供组织机构代码证。

2.2019年度、2020年度研发经费投入证明材料，包括申报单位年度审计报告（需披露研发经费数据）、企业研究开发费用专项审计报告、研发经费加计扣除审计报告、高企认定研发经费审计报告，上述四项提供任意一项即可。

3..2019年度、2020年度新增研发仪器设备原值证明材料（设备清单+购置发票+所列仪器设备年度折旧凭证）。

4..2019年度、2020年度知识产权（以清单整理加盖公章，包含知识产权类型，号码如专利号，发明人或完成人，所有有权人，授权或登记日期）、标准制定证明材料。5..工程技术研究中心研发人员学历及职称证明材料。

6..成果转化（含新产品、新工艺、新装备、新材料、新服务等）证明材料。

7..工程技术研究中心现有的组织框架、规章制度、运行机制等证明材料。

8..填报材料真实性承诺函
（二）东莞市重点实验室

1..企业单位提供营业执照、经具有资质的中介机构鉴证的企业2019年度、2020年度财务审计报告；高校和科研机构单位提供组织机构代码证。

2.2019年度、2020年度研发经费投入证明材料，包括申报单位年度审计报告（需披露研发经费数据）、企业研究开发费用专项审计报告、研发经费加计扣除审计报告、高企认定研发经费审计报告，上述四项提供任意一项即可。

3..2019年度、2020年度新增研发仪器设备原值证明材料（设备清单+购置发票+所列仪器设备年度折旧凭证）。

4..2019年度、2020年度知识产权、标准制定证明材料（以清单整理加盖公章，包含知识产权类型，号码如专利号，发明人或完成人，所有有权人，授权或登记日期）、标准制定证明材料。
5..东莞市重点实验室研发人员学历及职称证明材料。

6..成果转化（含新产品、新工艺、新装备、新材料、新服务等）证明材料。

7..东莞市重点实验室现有的组织框架、规章制度、运行机制等证明材料。

8. 研究生培养（毕业论文）证明材料。

9..填报材料真实性承诺函
二、受理方式
申报单位使用已有账号登录东莞市科技业务管理系统2.0（https://dgkjj.dgstb.dg.gov.cn/egrantweb/index）完成网上申报。

（一）网上注册
首次申报的单位登录东莞市科技业务管理系统注册，获得单位用户名和密码，同时获得为本单位项目负责人开设用户账号的申报权限；已注册的单位必须更新单位基础信息。系统技术咨询电话：18349263340。
（二）填报

项目负责人登录系统填写评估信息，通过系统提交绩效评估申请书（包含绩效评估申请书及相关附件材料），经申报单位审核并按时提交后完成系统申报。镇街（园区）科技主管部门在系统上审核申报材料推荐上报。

