附件2：

广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项结题验收工作指引
为进一步做好“广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项”（以下简称“特派员专项”）的跟踪管理工作，及时掌握项目的实施进度及效果，总结特派员工作和产学研合作经验，制定本工作指引：
一、项目结题验收程序

项目承担单位登录广东省科技业务综合管理系统（pro.gdstc.gov.cn）,通过系统申请项目验收。具体程序按照系统要求进行。
二、申请验收材料

⒈广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项结题验收申请表。

⒉项目下达文件。

⒊项目合同书。

⒋广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项实施工作总结报告及典型案例（提纲）。
⒌项目经费的决算表。

⒍项目科技经费使用专项审计报告。

⒎产品测试报告。

⒏用户使用报告。
⒐项目所获成果、专利一览表（含成果登记号、专利申请号、专利号等）。
⒑其他有关材料。（请列出）

三、现场验收程序

⒈通过专家名单，选出专家组组长。验收专家组原则上由5名以上奇数的专家组成专家组，专家组成员原则上应不超过60周岁，其中应有1名财务专家或者熟悉财务的管理专家，专家组成员不得在承担单位或参与单位中任职，技术专家必须具有副高以上职称以及与验收项目相关的专业背景。

⒉项目承担单位汇报项目实施情况。

⒊专家组考察项目实施现场。

⒋专家提问。

⒌验收专家组根据项目合同书或计划任务书约定的内容及承担单位提交的项目验收材料，逐项考核，做出评价。

⒍由专家组组长负责召集专家进行讨论，形成验收专家组验收意见。

⒎专家组长现场宣读专家组验收意见，项目承担单位可对验收意见进行申辩。

⒏通过专家组意见，验收会议结束。

四、验收结论

验收专家组根据综合评价给出验收意见，提出“通过验收”、“需要复议”或“不通过验收”的结论建议。

被验收项目存在下列情况之一的，原则上不通过验收：

⒈合同任务和指标完成不到80%。
⒉提供的验收文件、资料、数据不真实。
⒊擅自修改合同或计划任务书的考核目标和内容。

五、验收报批

项目承担单位在项目验收之日起5个工作日内，将以下相关材料报省部产学研办审批：

⒈根据专家意见修改完善后的项目验收材料（一式一份）； 

⒉广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项验收意见表（一式三份）。

根据专家组综合评价意见，省部产学研办对项目验收结果进行批复。对“通过验收”的项目给予归档；对“需要复议”的项目，承担者应在接到通知30日内提出复议申请；对“不通过验收”的项目，承担者可在接到通知半年内，整改完善有关项目材料后，提出复议申请。如再次未通过验收，项目承担者三年内不得再承担同类计划项目。

附件：
⒈广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项结题验收申请表（广东省科技业务综合管理系统pro.gdstc.gov.cn自动生成）

⒉广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项实施工作总结报告及典型案例（提纲）

⒊专项经费审计报告样式

⒋广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项验收意见表
⒌高校（科研院所）任务分工验收表
⒍项目经费结算表

附件2-⒉
广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项实施工作总结报告及典型案例
（提纲）
1、 特派员及派驻企业基本情况

（1） 特派员个人简介，包括：

1.特派员的个人信息。

2.工作经历。

3.所擅长的技术领域及以往的主要研究成果。

（2） 派驻企业简介，包括：

1.企业基本信息。包括主营业务、销售规模、市场范围，以及企业资质、所获荣誉等。

2.企业的研发能力。如研发人员学历构成及数量、研发投入、仪器设备和研发实验室建设情况，以及技术储备情况（如获得专利金奖等）等。

3.引入特派员的初衷。包括企业的技术发展战略制定、新产品研发需求，企业与特派员的前期接触、交流情况。

2、 项目执行管理情况

（1） 项目执行情况

1.特派员与派驻企业的合作模式。包括特派员在企业中的资源使用制度、企业对特派员的激励机制、校企双方人才培养模式等。

2.项目的资源投入情况

由特派员牵头的参与团队情况，企业的人员、设备等投入情况。

（2） 特派员工作情况
说明攻关及成果转化过程，包括实施的方法、技术路线等。
3、 特派员工作成果

（1） 企业在特派员进驻前后情况对比

1. 企业的经营状况变化

企业在项目合作前的发展困难情况，以及如何摆脱局面。

2.企业的竞争力变化

如企业市场竞争力、产品发展战略调整（新产品开发或产品改良）、技术研发能力、产品生产能力（新生产工艺及设备）等。

（2） 项目成果与经济效益

1.项目所攻克的共性关键技术。该技术在领域内的先进程度及其对产业的推动作用。

2.项目所取得的专利、新产品、新工艺、新设备等情况；项目为高校和企业双方所培养的人才情况；项目取得的奖励。

3.项目所产生的经济效益，如为企业增加的产值、净利润、缴税额以及出口额等。

4.项目实施所带来的社会效益。如节能、环保方面的贡献。

4、 存在问题与建议

存在问题主要包括项目技术开发、科技特派员与企业合作模式、项目成果及利益分成等方面；希望企业与特派员双方在建议措施上努力建言献策。

5、 材料要求

请提供与该特派员相关的各类奖励证书、研发环境、工作场景、成果、产品的图片（附文字说明图片中的时间、人物及事情）。图片格式要求为JPG格式，分辨率为350dpi以上，单张图片不小于3M。

附件2-⒊
专项经费审计报告样式

A公司：

我们接收委托，审计了贵公司承担的“2009年省部产学研合作专项资金特派员”项目“…………”（项目编号：        ；下达文号： 粤财教[2009]138号 ）在XXXX年XX年XX月至XXXX年XX月的收支使用情况及《……合同书》中“主要经济指标”的执行情况。贵公司的责任是提供真实、合法、完整的审计资料，我们的责任是对“2009年省部产学研合作专项资金”的收支使用情况发表审计意见。我们的审计是依据《中国注册会计师独立审计准则》与《……合同书》进行的。在审计过程中，我们结合贵公司的实际情况，实施了包括抽查会计记录等我们认为必要的审计程序。现将审计情况报告如下：

一、承担单位及项目基本情况

A公司系XXXX年x月x日注册成立的有限责任公司，由XXX工商行政管理局颁发企业法人营业执照，注册号：NNNNNNNN；注册资本：人民币NNNN万元；法定代表人：XXX；公司住所：NNNNNNNNNNNNN。公司经营范围：xxxxxxxxxxxxXXXXXXXXXXXX。

项目基本情况：A公司于XXXX年XX月XX日，与B、C等单位联合向广东省教育部产学研结合协调领导小组办公室申报“。。。。。。。。。”项目。经广东省教育部产学研结合协调领导小组办公室<XXX[200X]XXX号>批准，于XXXX年XX月XX日被列为2009年省部产学研合作专项资金特派员项目，项目编号：           ，贵公司于XXXX年XX月XX日与广东省教育部产学研结合协调领导小组办公室签订了《……合同书》。

二、项目合同有关规定

㈠ 在本项目执行期内，项目总经费为NNNN万元，其中省部产学研办经费为XXX万元。

总经费开支预算计划为：

基建费






万元，用于……

原材料费





万元，用于……

设备购置及使用费


万元，用于……

专用业务费




万元，用于……

其他







万元，用于……

㈡ 省部产学研办经费XXX万元，计划分配如下：A公  万元、B    万元、C     万元。

省部产学研办经费应单独列帐核算，专款专用，开支预算计划为：

基建费


   


万元，用于……

原材料费





万元，用于……

设备购置及使用费



万元，用于……

专用业务费





万元，用于……

其他







万元，用于……

三、项目合同中有关指标的执行情况

经审计，截至XXXX年XX月XX日，合同执行情况如下：

㈠ 经费到位情况：

我们根据银行存款帐单、进帐单及银行对帐单确认：已到位的项目总经费为XXXXXX万元；已到位的省部产学研办经费为XXX万元。

㈡ 省部产学研办经费分配及单独列帐核算情况：

经核查，贵公司已经（或没有）为省部产学研办经费单独列帐。

根据省部产学研办经费单独列帐情况、银行对帐单等，确认省部产学研办经费实际分配情况如下：

A公司



万元，最后到帐时间NNNN年nn月nn日

B公司
     

万元，最后到帐时间NNNN年nn月nn日

C
公司
        万元，最后到帐时间NNNN年nn月nn日

㈢ 项目经费支出情况：

我们根据相关帐簿及凭证，确认本项目实际支出资金XXXX万元，其中省部产学研办经费实际支出资金YYYY万元，列表如下：

	
	总经费支出

（万元）
	其中：科技厅（省部产学研办）经费支出

（万元）

	1.基建费
	
	

	2.原材料费
	
	

	3.设备购置及使用费
	
	

	4.专用业务费
	
	

	5.其他
	
	

	合计
	
	


  附送：项目财务报告附注

XXXXXX会计师事务所（有限公司）        中国注册会计师：AAA

                                         中国注册会计师：BBB

XXXX年XX月XX日
附件2-⒋

下达文号： 粤财教[2009]138号  项目编号：                        
批复流水号：                 
广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项验收意见表
项目名称：                                          
承担单位：                                           
参与单位1：                                         
参与单位2：                                         
其他参与单位：                                      
项目支持金额：        万元

项目起止期：自    年   月至    年   月

验收主持单位：                                      
广东省教育部科技部产学研结合协调领导小组办公室

二○一○年十二月制
表一、验收专家小组评审意见表

	专家组

验收评审意见
	专家组长签字               
年    月    日


表二、验收专家小组名单

年    月    日

	姓名
	工作单位
	职称/职务
	备注
	签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表三、省部产学研办验收意见

	省部产学研办审批意见
	                             负责人：                

                               年    月    日 

（盖章）    




附件2-⒌

广东省教育部科技部企业科技特派员行动计划专项
高校（科研院所）任务分工验收表

	项目名称
	

	项目编号
	

	单位名称
	

	合同要求

任务分工
	

	高校（科研院所）实际完成任务情况，经费使用情况、人员投入情况
	

	项目验收意见
	高校（科研院所）科技管理部门公章

                      年    月    日




（本表一式三份）

附件2-⒍
项目经费结算表

单位：万元

	支出科目
	项目经费总支出
	其中产学研资助经费支出

	专用业务费
	
	

	其中：差旅费
	
	

	专项会议费
	
	

	培训费
	
	

	咨询费
	
	

	档案建立及管理费
	
	

	信息收集录入费
	
	

	办公费
	
	

	资料、印刷费
	
	

	专题报道费
	
	

	其他费用
	
	

	其中：人员劳务费
	
	

	总计
	
	


单位盖章：    

年     月     日
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